
MANUAL USUARI 
CONVOCA CSI



Índex

1. Introducció 

2. Com gestionar una inscripció?

2.1. Com autenticar-se? 

2.2. Inscripció

2.3. Consultar les meves inscripcions

2.4. Com prioritzo les meves preferències? 

3.    Com esmenar?



La Convocatòria d’oferta pública d’ocupació del grup
professional 2.2. Infermer/a taxa específica 2022 i taxes de
reposició 2022 i 2023 es publicaran en la plataforma Convoca
en 3 processos selectius independents corresponents a les
següents agrupacions:

- Infermer/a

- Infermer/a HADO

- Llevador/a

Les persones aspirants es podran inscriure a qualsevol 
d’aquestes agrupacions que siguin del seu interès en funció dels 
requisits, repetint el procés d’inscripció.

El termini de presentació de sol·licituds és de 20 dies hàbils
comptats a partir de l’endemà de la publicació de de la 
convocatòria.

1. Introducció



COM GESTIONAR 
UNA INSCRIPCIÓ?



Podràs inscriure’t en la llista de convocatòries en les quals
estigui obert el termini de presentació.

A continuació, el sistema sol·licitarà que t’autentiquis amb un
certificat electrònic, com idCAT mòbil o la plataforma Cl@ve



idCAT Mòbil

Es tracta d’un sistema d’identificació i signatura electrònica
basat en el mòbil.

Gestiona l’alta en:

https://consorciaoc.typeform.com/to/QrahYs4B?typeform-
source=identitats-dr.aoc.cat

2.1. Com autenticar-se?

Cl@ve

Sistema orientat a unificar i simplificar l'accés electrònic dels
ciutadans als serveis públics.

Gestiona l’alta en

https://clave.gob.es/clave_Home/registro.html

Recorda! És recomanable gestionar la inscripció des

d’un ordinador.

https://consorciaoc.typeform.com/to/QrahYs4B?typeform-source=identitats-dr.aoc.cat


Pas 1: Les meves dades personals

En l’apartat “Dades personals” les caselles DNI/NIE i Nom no
són editables perquè són dades que surten del teu certificat
electrònic amb el qual t’has registrat.

La resta dels apartats (Adreça, Torn i dades de contacte i Dades
de discapacitat) són obligatoris a emplenar.

2.2. Inscripció



Pas 1: Les meves dades personals

Les dades registrades son guardades de manera automàtica en
el moment d’accedir al formulari per tal que podem abandonar la
inscripció i reprendre-la en qualsevol moment conservant les
dades introduïdes.



Pas 2: Requisits

L’apartat “requisits” apareixerà amb els requisits definits en el
procés i s’indicarà el document a adjuntar.



Pas 2: Requisits



Pas 3: Mèrits

En aquest apartat hauràs d’adjuntar la documentació que
merita en els apartats corresponents. Per exemple:

En relació amb l’acreditació de l’experiència professional 
dels períodes treballats al CSI no serà necessari aportar 
certificació. L’experiència professional merita des del 
01/01/2011 fins a la data d’acabament del termini de 
presentació de sol·licituds en la plataforma Convoca.



Pas 3: Mèrits

En l’apartat ACTIVITAT ACADÈMICA, CIENTÍFICA I
DOCENT indicar 0 (zero) en el "Nombre d'hores:
quantitat" es faràn les comprovacions a posteriori en
funció de la documentació aportada.



Pas 3: Mèrits

En l’apartat EXPERlÈNCIA PROFESSIONAL indicar 0 
(zero) en el "Nombre de dies" es faràn les 
comprovacions a posteriori en funció de la documentació
aportada.
L'experiència professional merita des de 01/01/2011 fins
a la data d'acabament del termini de presentació de 
sol·licituds.



Pas 4: Condicions legals i RGPD.

Acceptar i finalitzar

Per fer la inscripció és necessari llegir la llei de protecció
de dades i les condicions legals i que marquis la casella
“He llegit les condicions i manifest la voluntat de
presentar la sol·licitud.” No es podrà finalitzar la
sol·licitud si no estan les meves dades personals
correctament emplenades:



Pas 4: Condicions legals i RGPD.

Si prems el botó de “cancel·lar” tornaràs a poder editar de

nou la teva inscripció i si abandones la sessió les teves

dades es conservaran per a la propera vegada que intentis

realitzar la inscripció.

Si prems el botó de “acceptar” es mostrarà una pantalla

indicant que has realitzat la inscripció i que rebràs un correu

electrònic amb instruccions per a obtenir el justificant del

registre.

Un cop premis el botó “Finalitzar“ apareixerà el següent 

missatge:



2.3. Consultar les meves inscripcions

Des del portal de Convoca CSI pots consultar les
inscripcions que has realitzat i descarregar el justificant
d'inscripció.

En la part superior dreta del portal es troba el botó “Les
meves inscripcions”.

El sistema et sol·licitarà autenticar-te amb idCAT, Cl@ve

PIN, etc…

En aquest apartat trobaràs totes les inscripcions que has
realitzat en Convoca CSI, podràs descarregar el
justificant d’inscripció i consultar la sol·licitud.



Fent clic sobre la convocatòria d’interès mostrarà les
dades recollides en la inscripció.

Prement la icona es poden modificar les dades de
direcció i de contacte.

Recordar que rebràs les notificacions de la Convocatòria
a l’adreça electrònica indicada en aquest apartat.



2.4. Com prioritzo les meves preferències?

Un cop publicat el llistat definitiu de persones candidates
admeses i excloses, les persones admeses hauran de
seleccionar i prioritzar les referències de places que
siguin del seu interès de l’agrupació o agrupacions per a
les que hagi estat admès. Es publicarà una nota
informativa en la plataforma Convoca on es
concretaran les indicacions corresponents. Així mateix,
les persones admeses rebran una notificació via correu
electrònic per iniciar la selecció i priorització de les
referències i hauran de realitzar-la en un termini màxim
de 5 dies hàbils comptats a partir de l’endemà de
l’enviament del correu electrònic.

Aquesta priorització suposa el compromís ferm per part
de la persona aspirant a ocupar efectivament qualsevol
de les places que hagi indicat en la seva prioritat.



COM ESMENAR?



Pas 1: Accedeix a “les meves inscripcions”

Si has estat exclòs, durant el període d’al·legacions, s’activarà el 

botó “ESMENAR O SUBSANAR” en la Convocatòria 

corresponent. 

Esmenes a la plataforma Convoca

Recorda! És recomanable gestionar l’esmena des d’un ordinador.



Pas 2 : “Esmenar o subsanar”

Quan accedeixis, trobaràs els motius d’exclusió i podràs
esmenar l’error en la inscripció pujant l’arxiu sol·licitat
correctament.



Prem “finalitzar” i visualitzaràs el següent missatge:

Pots visualitzar la documentació pujada en l’esmena de la 
següent forma: 



Pas 3 : “Jutificant esmena”

Si tornes a “les meves inscripcions”, veuràs que pots
accedir a un justificant d’esmenes i el botó “esmenar o
subsanar” ja no estarà disponible.


